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ГЛАВА 1. ПЛАНИРОВАНИЕ И ОТЧЕТНОСТЬ ПО УПРАВЛЕНИЮ ПРОЕКТОМ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ “SPIDER PROJECT”

1. Общие положения

Цель регламента – формирование основных требований к системе планирования и учета фактического исполнения работ, всех исполнителей данного контракта на основе корпоративных стандартов по управлению проектами, принятых в АО «ДиМ».

2. Основные термины и используемые сокращения 
2.1 Проект – комплекс мероприятий, направленных на выполнение всех условий договора строительного подряда. В определенном контексте проект – это также календарно-ресурсный график на весь порученный объем работ, разработанный в специализированном программном обеспечении (Spider project); 
2.2 Отчетный период – год, квартал, месяц, неделя;

2.3 Версия проекта – уникальный код (наименование) электронного файла, соответствующего определенной версии календарно-ресурсного графика работ;

2.4 Текущая версия проекта - содержит актуальный на текущую дату календарный график строительства, где сроки и последовательность работ, выполненных на текущую дату, соответствует фактическим объемам и срокам, а планируемые к исполнению до завершения договора работы выстроены с учетом всех требований, предъявляемых к построению графиков работ настоящим Регламентом.
2.5 Срез проекта – отчет, сделанный из полной версии проекта на отчетный период времени;

2.6 Фаза проекта – набор логически связанных операций, предназначенных для достижения какого-либо из основных результатов, является элементом Иерархической структуры работ;

2.7 Разделы проекта – это отдельные части проекта, включающие в себя фазы и операции, относящиеся к конкретным стадиям реализации проекта или объединяющие в себе операции с общим признаком, а также контролируемые отдельными подразделениями. Например, «Проектирование и выпуск рабочей документации», «Поставки» и т.д;
2.8 Критический путь – Последовательность работ, представляющая минимально продолжительный срок реализации проекта. Задержка в реализации любой работы в критическом пути провоцирует задержку в реализации проекта. В зависимости от длительности проекта и связей между работами могут существовать несколько критических путей. Резерв времени операций критического пути равен нулю;

2.9 Критический ресурс – ресурс в составе команды (бригады), чья производительность определяет продолжительность выполнения данной работы;

2.10 Полный резерв – это промежуток времени, на который можно отложить исполнение операции без задержки срока исполнения проекта;

2.11 Граничные условия – это внешние события, способные оказать влияние как на выполнение отдельной операции или фазы проекта, так и реализацию проекта в целом.  Например, выпуск рабочей документации, предоставление фронта работ и т.д;

3. Требования к программному обеспечению
3.1 Система планирования, учета и аналитической отчетности всех участников проекта (Подрядчик, Субподрядчики, субсубподрядчики) разрабатывается только с использованием программного продукта Spider Project;

4. Общие требования к планированию 

4.1 Подрядчик официальным письмом уведомляет Субподрядчика об ответственных лицах по взаимодействию в рамках настоящего регламента.

4.2 Субподрядчик обязан приказом по собственному подразделению назначить ответственного руководителя и исполнителей за планирование всего объема порученных работ в соответствии с требованиями настоящего регламента в срок не позднее 10 дней с даты подписания договора.

4.3 Планирование работ ведется на двух уровнях: 

4.2.1. Первый уровень планирования представляет собой укрупненный календарный график работ, являющийся приложением №1 к данному договору. График первого уровня должен удовлетворять следующим условиям:

· Структура графика должна соответствовать укрупненной ведомости работ по настоящему договору, или структуре распределения стоимости работ по настоящему договору;

· В графике должны быть показаны: наименования работ, единицы измерения, количество, дата начала и окончания, стоимость работ, диаграмма Ганнта;

· Детализация графика должна демонстрировать технологическую последовательность, этапы выполнения работ, взаимосвязь с внешними условиями. Сроки и продолжительность работ должны соответствовать основному тексту договора. 

4.2.2. Второй уровень планирования представляет собой детализированный ресурсный календарный график работ, необходимый для оперативного управления работами проекта, ведения учета фактического исполнения операций и анализа отклонений.

4.2.3. Детальные требования к графикам первого и второго уровня описаны в Разделе 5 настоящего Регламента;

4.4 Иерархическая структура работ (WBS) утверждается Подрядчиком в течении 10 дней с момента утверждения укрупненного графика работ и должна содержать следующие разделы: Граничные условия, Проектирование, Поставки, Основные объекты строительства, Прочие работы. 

4.5 Проект разрабатывается на весь объем строительства по заключенному договору строительного подряда;

4.6 В каждом графике строительства объектов должны быть контрольные события «Начало работ» и «Завершение строительства объекта»;

4.7 Технологическая последовательность производства работ моделируется логическими связями между операциями;

4.8 У каждой операции графика в обязательном порядке должны быть предшествующие и последующие операции, связанные логическими связями старта и окончания;

4.9 Использование задержек должно быть обосновано исключительно технологическими причинами. (временем набора прочности бетона, возможностью начала следующей работы после выполнения определенного объема на предыдущей, возможностью завершения предшествующей работы до того, как на следующей работе проведен некоторый объем работ, и т.п.);

4.10 Объем работ в проекте не должен быть нулевым. При отсутствии РД рассчитывается по стадии П, аналогам или экспертно;

4.11 Единицы измерения объемов работ в проекте должны соответствовать единицам измерения в укрупнительной ведомости объемов работ;

4.12 Текущая версия проекта должна быть актуальна, т.е. соответствовать реальному состоянию на строительной площадке по фактически выполненным работам и ближайшим планам исполнения работ;

4.13 Фаза «Прочие работы» должна включать в себя операции, наглядно описывающие работы, отнесенные в данный раздел с назначением ресурсов и основных материалов. Не допускаются общие формулировки (например, «Разное») не имеющие обоснования и неподлежащие проверке.

4.14 У каждой операции должен быть объем в физических единицах.
5. Требования к планированию укрупненного графика работ

5.1 Общие требования

5.1.1 Укрупненный график работ первого уровня планирования является обязательным приложением к контракту и предоставляется Подрядчику не позднее 10 дней с даты подписания договора.

5.1.2 Пункты укрупненного графика должны соответствовать основным главам Ведомости объемов и стоимости работ.

5.1.3 Расчет длительности работ в графике производится от производительности «критического ресурса»;

5.1.4 Желательно, чтобы длительность операции не превышала месяца. Допускаются отдельные отклонения, но при обязательном условии наличия объема и производительности работ;

5.1.5 По работам, не описанным в стадии П, допускается определение длительности по аналогам или экспертно;

6. Требования к планированию детального графика работ

6.1 Общие требования

6.1.1 Детальный график работ разрабатывается на основе укрупненного и является его производной. Детальный график работ должен быть предоставлен не позднее 1 месяца с даты подписания договора;

6.1.2 Все перечисленные в П.5 требования обязательны к применению для детальных графиков;

6.1.3 Планирование детального графика производится методом «Набегающей волны». Необходимая детализация работ обязательна на ближайшие 3 месяца, и на работы, обеспеченные рабочей документацией. Работы более позднего периода, при отсутствии рабочей документации, допускается планировать укрупнено;

6.1.4 Период детального планирования работ на ближайшие 3 месяца должен поддерживаться в любой период жизненного цикла проекта – то есть на первую дату текущего месяца должен быть сформирован детальный график не менее чем на 4 месяца вперед.

6.1.5 Необходимо, чтобы длительность операции не превышала одной недели. Допускаются отдельные отклонения, но при обязательном условии наличия объема и производительности;
6.2 Граничные условия

6.2.1 Все граничные условия следует учитывать и моделировать в отдельном разделе проекта, который называется «Граничные условия»;

6.2.2 Раздел «Граничные условия» следует разделять на фазы, включающие операции, которые имеют общие признаки. Например, «Переустройство коммуникаций», «Снос сооружений, попадающих на территорию застройки» и т.д;

6.2.3 По граничным условиям допускается использование фиксированной даты начала/окончания;

6.2.4 Все граничные условия должны быть завязаны логическими связями на операции, срок старта которых зависит от данного условия;

6.3 Кодировка

6.3.1 Каждая операция, ресурс, материал должны иметь свой уникальный неповторяющийся код;

6.3.2 Код операции должен состоять из 13 символов со следующими обозначениями:

1_234_567_8910


1 - об очереди строительства. (2-я очередь – (2) или 3-я очередь – (3));


234 – сокращенная информация об объекте строительства (сокращенное название развязки – (РАЗ), номер тоннеля – (Т3А), номер земляной вставки и т.д.);


567 – сокращенная информация о типе конструкции (дорога – (ДОР), тоннель – (ТОН), армогрунтовая стенка – (АСТ), монолитная подпорная стенка – (МСТ) и т.д.);


8910 – сокращенная информация о виде выполняемых работ (укладка асфальта – (УАСФ), сооружение портальной стенки, устройство выемки и т.д.);

6.3.3 Код ресурса, материала должен состоять из 7 символов со следующими обозначениями:

                                                                                    123_456

123 – информация о наименовании субподрядной организации. Например, ТДС – Тонельдорстрой.


456 – наименование ресурса, материала. Например, Щеб – щебень или Кра – кран.

6.3.4 Кодировка операций, ресурсов, материалов в проекте согласовывается с Подрядчиком по мере формирования детального графика;

6.4 Типы операций

6.4.1 Каждая операция должна иметь свой тип.

6.4.2 Однотипные операции должны иметь одинаковый тип. Пример: Разработка котлована под ростверк, Разработка котлована под фундамент мачты освещения;

6.5 Ресурсы

6.5.1 В проекте необходимо учитывать ресурсы, производительность которых является расчетной для определения длительности основанных видов работ;

6.5.2 Количество и производительности ресурсов назначаются экспертно или в соответствии с внутренними нормами, если такие имеются у Субподрядчика;

6.5.3 Обязательно необходимо учитывать и назначать «специфические» ресурсы, обеспеченность которыми является критичным для выполнения основных видов работ (Горнопроходческий комбайн, буровой станок, техника для устройства анкеров и т.д.);

6.5.4 Необходимо учитывать и назначать «специфические» материалы и конструкции, обеспеченность которыми является критичным для выполнения основных видов работ (песок, щебень, товарный бетон, металлоконструкции, деформационные швы, опорные части и т.д.;

6.5.5 Необходимо назначать материалы на единицу объема, а не в целом на работу, если расход зависит от объема;

6.5.6 Обязательный перечень материалов и ресурсов определяется Подрядчиком в срок не позднее 10 суток с момента подписания укрупненного графика. Иные материалы или ресурсы неучтенные в перечне, перед добавлением в проекты согласовываются с Подрядчиком и добавляются в перечень.

6.6 Стоимостные составляющие

6.6.1 В проекте должна быть обязательная стоимостная составляющая с кодом SMR_TC.
6.6.2 Стоимостная составляющая с кодом SMR_ TC отображает стоимость СМР в текущих ценах согласно контрактной ведомости.

6.6.3 Общая сумма СМР в соответствующей графе проекта должна соответствовать стоимости контракта с учетом всех дополнительных соглашений (без НДС). 

6.6.4 Сметная стоимость выполненных работ (Факт) должна соответствовать сумме подписанных КС плюс сумма незавершенного производства по договорной (сметной) оценке (без НДС).

6.7 Структуры

6.7.1 Проект должен содержать обязательную структуру с кодом main – это главная структура, в которой должна быть отображена технологическая последовательность производства работ; 

6.7.2 Для собственных целей Субподрядчиков допускается использование собственных структур;

6.7.3 При предоставлении графиков или срезов с них Подрядчику лишние структуры должны быть удалены.

6.8 Календари


В проекте должны быть использованы два основных календаря: 

6.8.1 22-х часовой – моделирующий круглосуточную работу с кодом RT (Например, проходка тоннеля, устройство БНС и т.д.);

6.8.2 11-ти часовой – моделирующий сменную работу по 11 часов в сутки с кодом 12.

6.8.3 При необходимости применение календарей, отличающихся от выше приведенных, добавление таких календарей производится только после согласования с Подрядчиком.

6.8.4 Использование календарных исключений допускается для учета новогодних праздников, паводков и т.п.

7. Требования к учету исполнения работ

7.1 Ответственным за разработку графика и внесение учета фактически выполненных работ в проект является сотрудник, назначенный приказом по субподрядной организации;

7.2 Данные учета о фактически выполненных работах вносятся ежесуточно, не позднее следующих суток за предыдущими.

7.3 Учету подлежат все показатели, закладываемые при планировании (сроки, фактические объемы, количество ресурсов, стоимости работ и т.д.)

7.4 Проект подлежит пересчету по срокам и стоимости ежесуточно, по мере внесения данных учета о фактическом выполнении, при этом версия проекта должна быть повышена.
8. Требования к отчетам по проекту

Данный раздел описывает основные требования к Периодической и Оперативной отчетности проекта. При этом, отчетность по проекту не ограничивается данными видами и может быть расширена в ходе подготовки к целевым совещаниям и по запросам Заказчика.

8.1 Периодическая (ежемесячная, квартальная, годовая) отчетность

8.1.1. Периодическая отчетность предоставляется раз в отчетный период (месяц, квартал, год);

8.1.2. Периодическая отчетность является отчетом о выполнении Календарного графика производства работ (Приложение № 1 к Договору подряда);

8.1.3. Периодическая отчетность является неотъемлемой частью календарного графика производства работ (Приложение № 1 к Договору подряда);

8.1.4. Данный вид отчетности подлежит обязательному утверждению со стороны Субподрядчика (подпись ответственного лица, заверенная печатью Субподрядной организации) и согласованию ответственного лица Подрядчика;

8.1.5. Годовой план является директивным для квартального плана, квартальный – для месячного;

8.1.6. Периодическая отчетность предоставляется Субподрядчиком в адрес Подрядчика в следующие сроки:

· Годовая отчетность – не позднее 15 ноября года, предшествующего отчетному;

· Квартальная отчетность – не позднее 20-го числа месяца, предшествующего отчетному кварталу;

· Месячная отчетность – не позднее 20-го числа месяца, предшествующего отчетному месяцу;

8.1.7. Периодическая отчетность включает в себя:

· Полную версию проекта в формате Spider Project на весь объем до конца строительства с внесенным в учет фактически выполненным объемом работ на последнюю дату отчетного периода.  При этом, в проекте допускается отставание фактического исполнения работ не более чем на 7 суток. Это значит, что могут отсутствовать данные о фактическом выполнении за последние 7 суток отчетного периода

· Срез с проекта за отчетный период в формате Spider Project и в формате PDF, оформленный в соответствии с п. 8.1.4;

· Итоговые показатели по видам работ с физическими объемам и сметной стоимости работ, планируемых к выполнению за отчетный период работ, отклонения от плановых показателей с указанием их причин;

· Сроки выполнения целевых задач и работ на основных технологических последовательностях, а также работ, лежащих на критическом пути. Отклонения фактических сроков выполнения от плановых дат с указанием причин, их вызвавших;

· Прогнозные сроки по директивным показателям и их изменение за отчетный период;

8.2 Оперативная (еженедельная) отчетность 

8.2.1 Оперативная (еженедельная) отчетность предоставляется 1 раз в неделю для проведения оперативного производственного совещания по управлению проектом. Даты и сроки предоставления еженедельной отчетности согласовываются после фактического разворота работ и определения времени проведения оперативных совещаний;

8.2.2 Данный вид отчетности должен быть завизирован ответственным лицом со стороны Субподрядчика.

8.2.3 Оперативная отчетность включает в себя:

· Полную версию проекта в формате Spider Project на весь объем до конца строительства с внесенным в учет фактически выполненным объем работ на отчетную дату. При этом, отставание фактического исполнения работ в проекте не допускается;

· Срез с проекта за прошедшую неделю, содержащий перечень и физические объемы работ, выполненные за неделю и оформленный в соответствии с требованиями п. 8.1.7 настоящего Приложения;

· Отчет по срокам, стоимости и объемам работ, а также по их отклонениям от плановых показателей. При этом, в качестве плановых показателей для оперативной отчетности берутся показатели Проекта, утвержденные Подрядчиком при согласовании соответствующей квартальной отчетности;

ГЛАВА 2. ТРЕБОВАНИЕ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ОТЧЕТНОСТИ ПО ВЫПОЛНЕНЮ И СДАЧИ РАБОТ

1. Общие положения

Понятие Отчетности Подрядной организации
1.1. Под Отчетностью Подрядчика (далее по тексту – Отчетность, Отчет) Стороны понимают документацию, составляемую и предоставляемую Подрядчиком Генподрядчику и Заказчику в соответствии с настоящим Приложением, Договором подряда и Долгосрочным инвестиционном соглашением и иными приложениями к ним.
В настоящем Приложении 4, термин Акт Приемки Выполненных Работ – означает акт приемки выполненных работ по Строительству, составленный по форме 3 к приложению 4, соответствующей КС-2, утвержденной Постановлением Госкомстата России от 11.11.1999 № 100, подписываемый Подрядчиком, Генподрядчиком Заказчиком и Инженером (если применимо), в порядке, предусмотренном условиями Договора подряда и Приложении 3 к нему (Строительные Требования), подтверждающий выполнение Подрядчиком обязательств по выполнению предусмотренной части (этапа) работ по Строительству Объекта в соответствии с утвержденной Проектной и Рабочей Документацией, Ведомостью Объемов и Стоимости Работ (Приложение 1), Проектом Производства Работ, условиями Договора подряда и требованиями Законодательства.  
Состав Отчетности

1.2.
Предоставляемая Генподрядчику и Заказчику Отчетность, помимо Форм и иных документов, прямо предусмотренных настоящим Приложением, должна включать, в случаях, предусмотренных Приложением 1 (Табель отчетности), копии документов, подтверждающих сведения, содержащиеся в Отчетности, либо ссылки на такие документы, если ранее они уже предоставлялись Генподрядчику и Заказчику. Необходимость приложения и перечень таких документов обозначаются в Приложении 1 (Табель отчетности) по соответствующим формам отчетности. Во избежание сомнений, положения настоящего пункта не исключают обязательства Подрядчика по предоставлению отчётных документов, предусмотренных Договором, но не указанных в настоящем Приложении.

Формальные требования к Отчетности

1.3
Отчетность составляется Подрядчиком на русском языке. Если какой-либо документ, подтверждающий содержащиеся в Отчетности сведения, составлен на иностранном языке, то вместе с копией этого документа подрядчик обязан предоставить Генподрядчику и Заказчику его перевод на русский язык. Приоритет имеет Отчетность, предоставленная на русском языке.

1.4.
Отчетность предоставляется Подрядчиком на бумажных носителях. По требованию Генподрядчика и/или Заказчика Подрядчик обязан предоставить Отчетность в электронном виде на носителе, обеспечивающем хранение данных Отчетности и их последующее воспроизведение в виде, соответствующему предоставленному на бумажных носителях. 

1.5.
Отчетность, предоставляемая в виде Форм, а также в виде любых иных отчетных документов, прямо предусмотренных настоящим Приложением, должна иметь оттиск печати Подрядчика и подпись полномочного представителя Подрядчика.

1.6.
Копии документов, подтверждающих содержащиеся в Отчетности сведения, должны быть заверены Подрядчиком путем выполнения удостоверительной надписи с подписью полномочного представителя Подрядчика и иметь оттиск печати Подрядчика.

Виды Отчетности

1.7.
Отчетность подразделяется на годовую, квартальную, месячную, ежедневную и разовую. В состав годовой отчетности входят все виды отчетности в установленной форме, предусмотренные в настоящем Приложении, с соответствующими пояснительными записками.

1.8.
Если нормативными актами Российской Федерации предусмотрена специальная отчетность, касающаяся расходования государственных денежных средств на реализацию Договора подряда и/или проектов государственно-частного партнерства, то Подрядчик обязан дополнительно к указанной в настоящем Приложении отчетности предоставлять отчетность по указанной форме.
1.9.
Номенклатура форм отчетности, предоставляемой Исполнителем в соответствии с настоящим Приложением 4 к Договору подряда содержится в Приложении №1 (Табель отчетности).
2. Предоставление и согласование Отчетности

2.1.
Подрядчик обязуется предоставлять Отчетность в полном объеме и в сроки, предусмотренные Договором подряда и настоящим Приложением. В случае нарушения срока предоставления Отчетности Подрядчик обязан письменно уведомить об этом Генподрядчика с указанием причины нарушения сроков.

2.2.
Подрядчик обязан предоставлять Отчетность в следующие сроки:

2.2.1. годовую – не позднее 1 апреля, следующего за отчетные года (если в Договоре подряда и (или) настоящем Приложении не установлен иной срок для предоставления соответствующей Отчетности);

2.2.2. полугодовую – не позднее 22 числа месяца, следующего за отчетным полугодием;

2.2.3. квартальную – не позднее пятого числа первого месяца квартала, следующего за отчетным, за исключением Отчетности за четвертый квартал каждого календарного года, которая должна быть предоставлена Генподрядчику не позднее 18 декабря отчетного квартала (за исключением бухгалтерской отчетности);

2.2.4. месячную – не позднее пятого числа месяца, следующего за отчетным;

2.2.5. разовую – не позднее Рабочего дня, следующего за днем, в который должна быть составлена Отчетность;

2.2.6. планирование – не позднее 18 (восемнадцати) дней до начала отчетного периода, в отношении которого осуществляется планирование;

2.2.7. отчетность и информацию, предусмотренные законодательством и иными нормативными правовыми актами – в сроки, указанные в этих актах.

2.2.8. ежедневную – не позднее 10.00 следующего за отчетный день.

2.3.
Отчетность направляется Подрядчиком Генподрядчику, который производит оценку и проверку достоверности представленных документов, а также иным лицам, предусмотренным нормативными правовыми актами о представлении соответствующей отчетности. Генподрядчик вправе затребовать у Подрядчика разъяснения относительно представленной им информации, такой запрос должен быть сделан в письменном виде и может быть передан Подрядчику по факсимильной или электронной связи. Разъяснения на запрос должны быть представлены Подрядчиком Генподрядчику в письменной форме, средствами факсимильной или электронной связи в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения запроса.

2.4.
В случае возникновения обоснованных сомнений в достоверности представленной Отчетности, Генподрядчик вправе осуществить проверку достоверности сведений, указанных в первичных документах, на основании которых были представлены сведения, подвергнутые сомнению. Первичные документы, письменно затребованные Генподрядчиком в ходе такой проверки, Подрядчик передает по акту передачи (по описи) в виде заверенных копий в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения запроса.
3. Отчетность по Строительству
3.1.
При Строительстве Подрядчик предоставляет Генподрядчику следующие Отчеты:

3.1.1.
 Квартальный Отчет о финансировании Строительства – по Форме 1; 

3.1.2.
 Квартальный Отчет о ходе выполнения Графика Строительства Объекта (Приложение 2)– по Форме 2;

3.1.3.
Справки о стоимости выполненных работ и затрат – по Форме 5 на основании Актов о приемке выполненных работ по строительству - по Форме 3;

Ежемесячно Исполнителем оформляется не более одной формы № КС-2 по Строительству (за исключением случае промежуточной приемки работ, которая проводится при соответствующем обосновании, по согласованию с Заказчиком);

3.1.4. В целях уменьшения арифметических погрешностей и исключения ошибок при работе со значительным объемом данных, в форме № КС-2, не указываются промежуточные итоги стоимости работ (за исключением итогов по главам накопительной ведомости).

3.1.5. Каждая оплачиваемая работа, указываемая в форме № КС-2, должна подтверждаться Актом освидетельствования либо, в случае оплаты Заказчиком прочих работ, соответствующей Документацией по прочим работам и Актом сдачи-приемки прочих работ.

3.1.6. Допускается включение нескольких оплачиваемых работ (позиций) в один Акт освидетельствования в случаях, не противоречащих требованиям Приказа Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору от 26 декабря 2006 г. N 1128.

3.1.7. К каждому Акту освидетельствования прикладывается исполнительная документация, оформленная в соответствии с требованиями Соглашения.

3.1.8. Каждый Акт освидетельствования в комплекте с исполнительной документации вкладывается в отдельный файл.

3.1.9. При формировании папки исполнительной документации, файлы с Актами освидетельствования и исполнительной документацией располагаются в порядке, соответствующем последовательности работ, указанных в предъявляемой к приемке форме № КС-2 и Реестре освидетельствованных работ.

3.1.10. В верхнем файле каждой папки исполнительной документации необходимо располагать Реестр освидетельствованных работ, в котором указаны Акты освидетельствования, находящиеся в данной папке.

3.1.11. Реестр освидетельствованных работ оформляется согласно Приложению 3 к Договору подряда и иными положениями Договора.

3.1.12. На каждой папке исполнительной документации указывается наименование объекта и отчетный период, который отображен в предъявляемых к приемке формах № КС-2, № КС-3 и Реестре освидетельствованных работ.

3.1.13. На дату приемки работ, подписания формы № КС-2 и формы № КС-3 Подрядчик оформляет форму отчетности, указанную в Приложении 3 к настоящему Договору подряда и предъявляет ее ответственному представителю Генподрядчику и Заказчику вместе с иной, предъявляемой для проверки, документацией.

3.1.14. Месячный Отчет Инженера (если применимо). 
4. Отчетность о финансовом состоянии Подрядчика
4.1.
Подрядчик обязан осуществлять ведение бухгалтерского учета, составление и представление бухгалтерской отчетности в соответствии с требованиями Законодательства.

4.2.
В соответствии с настоящим разделом Подрядчик предоставляет Генподрядчику следующие Отчеты:

4.2.1.
Копии квартальной и годовой бухгалтерской отчетности с отметкой налогового органа или с протоколом контроля к электронному отчету из налогового органа;

4.2.2. 
Квартальная бухгалтерская отчетность предоставляется не позднее 30 дней первого месяца квартала, следующего за отчетным. Годовая бухгалтерская отчетность предоставляется не позднее 1 апреля, следующего за отчетные года.

4.3.
Подрядчик обязан предоставлять Генподрядчику копии бухгалтерской и финансовой отчетности более часто, чем указано в п. 4.2., в пределах форм и сроков, предусмотренных Росстатом, по обязательному для безусловного исполнения Подрядчиком требованию Генподрядчика и Заказчика в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения такого требования.
5. Формы Отчетности.
А. Табель отчетности Подрядчика 

Форма 1. Отчет о финансировании Строительства
Форма 2. Отчет о ходе выполнения Графика Строительства

Форма 3. Акты о ходе выполнения работ по строительству

Форма 4. Журнал учета выполненных работ

Форма 5. Реестр освидетельствования работ 
Форма 6. Справка о стоимости выполненных работ и затрат
Форма 7. Акт об окончательной приёмке работ по Договору 

Форма 8. Акт об исполнении обязательств по Договору
Подрядчик:  
ООО «______________»

Генеральный директор
_________________ / ____________/ 
М.П.

ТАБЕЛЬ ОТЧЕТНОСТИ ПОДРЯДЧИКА

	№№
Пп.
	Наименование отчетного документа
	Код формы
	Периодичность 
представления
	Примечание
(подтверждающие документы к отчету)

	1
	Отчет о финансировании строительства
	Форма 1
	Раз в квартал, не позднее 20числа месяца, идущего за отчетным кварталом
	Акт сверки взаиморасчетов, по требованию Генподрядчика 

Реестр фактического выполнения к КС-2

	2
	Отчет о ходе выполнения Графика Строительства 
	Форма 2
	Раз в квартал, не позднее 5 числа месяца, идущего за отчетным кварталом
	Форма А-1 Отчета Инженера и Форма 4 (унифицированная форма  КС-6а, утв. Постановлением Госкомстата РФ №100 от 11.11.99)

	3
	Акты о приемке выполненных работ
	Форма 3 
(униф. форма  КС-2, утв. Постановлением Госкомстата РФ №100 от 11.11.99)
	ежемесячно
	Реестр актов освидетельствования работ, подписанный: 

руководителем проекта, 

начальником экон.отдела,

сотрудником офиса управления проектов,

сотрудником технадзора

	4
	Журнал учета выполненных работ

	Форма 4
(униф. форма  КС-6а, утв. Постановлением Госкомстата РФ №100 от 11.11.99)
	ежемесячно
	

	5
	Реестр освидетельствованных работ
	Форма 5
	ежемесячно 
	Исполнительная документация 

	6
	Справка о стоимости выполненных работ и затрат

	Форма 6
(униф. форма  КС-3, утв. Постановлением Госкомстата РФ №100 от 11.11.99)
	В соответствии с условием договора  
	КС-2, 

реестр актов КС-2, по каждому ИССО

	7
	Бухгалтерская отчетность
	По табелю, установленному Законодательством

	Раз в квартал по требованию Заказчика
	С отметкой налогового органа или с протоколом контроля к электронному отчету из налогового органа


	8
	Годовая бухгалтерская отчетность
	
	Не чаше 1 раза в год по требованию Заказчика 
	

	9
	Годовое аудиторское заключение
	
	
	

	11
	Акт об окончательной приёмке работ по Договору
	Форма 7
	один раз в конце выполнения работ по договору
	

	12
	Акт об исполнении обязательств по Договору
	Форма 8
	один раз в конце гарантийного периода по договору
	


ФОРМА 1 к Приложению № 4

ОТЧЕТ О ФИНАНСИРОВАНИИ СТРОИТЕЛСТВА

ФОРМА ОЖИДАЕМОГО ВЫПОЛНЕНИЯ 

Руб. без НДС

	Месяц, год
	График выполнения работ по договору (SPIDER)
	Уточненный график с учетом фактического выполнения
	Выплачено аванса/ Удержание аванса
	Остаток работ по договору

	Всего работ по контракту / выдано аванса
	 
	 
	

	Выполнено на отчетный период
	
	
	
	

	май.20
	 
	 
	 
	

	июнь 20
	 
	 
	 
	

	июль 20
	 
	 
	 
	

	…
	 
	 
	 
	

	Итого за 2020 год
	 
	 
	 
	


ФОРМА РЕЕСТРА ПО ФАКТИЧЕСКОМУ ВЫПОЛНЕНИЮ


[image: image1]

ФОРМА 2 к Приложению № 4

ОТЧЕТ О ХОДЕ ВЫПОЛНЕНИЯ ГРАФИКА СТРОИТЕЛЬСТВА 

ЗА ПЕРИОД С «__» _______ 20__ ГОДА ПО «__» _______ 20__ ГОДА
(квартальный)
Составлен «___» ____________ 20__ года





Отчетный период с_______по _____________

От Подрядчика: ____________ /____________/




	№
	Наименование работ
(Этапов строительства)
	Единица измерения
	Кол-во
	Отклонения за предыдущий квартал
	По графику
	Фактически
	Отклонения

	
	
	
	
	Объем работ
	Стоимость 
	Объем работ
	Стоимость
	Объем работ
	Стоимость 
	Объем работ
	Стоимость 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:
пояснения по причинам отклонений от графика (столбец 11,12) изложить в пояснительной записке к настоящему отчету

ФОРМА 3 к Приложению № 4


[image: image2]
ФОРМА 4 к Приложению № 4

Унифицированная форма № КС-6а

Утверждена Постановлением Госкомстата России 

от 11 ноября 1999 г. № 100

	Код


	0322006


	

	

	

	

	

	Номер
	

	дата
	
	
	

	


Договорная стоимость в соответствии с Договором подряда                                                                                                                                                                                      руб.

Составил

(должность)                                                       (подпись)                                                                       (расшифровка подписи)

М.П.

Проверил

(должность)                                                       (подпись)                                                                       (расшифровка подписи)

По данному образцу печатать все четные страницы формы № КС-6а

	Номер


	Конструктивные элементы и виды работ


	Номер единичной

расценки


	Единица измерения


	Цена

за

единицу, руб


	Количество

ра-
бот

по

смете


	Сметная
(договорная)

стоимость,

руб.


	Выполнено работ



	по порядку


	позиции по

смете


	
	
	
	
	
	
	январь


	февраль


	март


	апрель


	май



	
	
	
	
	
	
	
	
	количество

.


	стоимость,

руб.


	Стоимость фактически выполненных работ  с начала строительства, руб.
	количество


	стоимость,

руб.


	Стоимость фактически выполненных работ  с начала строительства, руб.


	количество


	стоимость, руб.


	Стоимость фактически выполненных работ  с начала строительства, руб.
	количество


	стоимость, руб.


	Стоимость фактически выполненных работ  с начала

строительства, руб.
	Количество


	стоимость, руб.


	Стоимость фактически выполненных работ с начала строительства, руб.



	1


	2


	3


	4


	5


	6


	7


	8


	9


	10


	11


	12


	13


	14


	15


	16


	17


	18


	19


	20


	21


	22


	23



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	и т.д.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
Накладные и прочие расходы
Всего


	Х


	Х


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Х


	Х


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


По данному образцу печатать все нечетные страницы формы № КС-6а

	Выполнено работ



	июнь


	июль


	август


	сентябрь


	октябрь


	ноябрь


	декабрь


	________ год



	количество


	стоимость, руб.


	Стоимость фактически выполненных работ с начала строительства, руб.


	количество


	стоимость, руб.


	Стоимость фактически выполненных работ  с начала строительства, руб.


	количество


	стоимость, руб.


	Стоимость фактически выполненных работ  с начала строительства, руб.


	количество


	стоимость, руб.


	Стоимость фактически выполненных работ  с начала строительства, руб.


	количество


	стоимость, руб.


	Стоимость фактически выполненных работ  с начала строительства, руб.


	количество


	стоимость,

руб.


	Стоимость фактически выполненных работ с начала строительства, руб.


	количество


	стоимость, руб.


	Стоимость фактически выполненных работ  с начала строительства, руб.


	количество


	стоимость, руб.



	24


	25


	26


	27


	28


	29


	30


	31


	32


	33


	34


	35


	36


	37


	38


	39


	40


	41


	42


	43


	44


	45


	46



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	и т.д.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма 5 к Приложению № 4

РЕЕСТР

освидетельствованния работ
N _______________                                     


     
        "___"__________20__г.
Объект капитального строительства _____________________________________________________

(наименование,  почтовый  или  строительный  адрес

_____________________________________________________________________________________
объекта  капитального троительства, № и дата Договора подряда)
Заказчик - ______________________________________________________________________________

(номер и дата выдачи свидетельства

_____________________________________________________________________________________
о государственной регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс)
Генподрядчик –  АО «ХХХ» ____________________________________________

(номер и дата выдачи свидетельства

_____________________________________________________________________________________
о государственной регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс
Лицо, осуществляющее строительство ___________________________________________________
(наименование, номер и дата выдачи

_____________________________________________________________________________________
свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые

_____________________________________________________________________________________
реквизиты, телефон/факс - для юридических лиц; фамилия, имя,

_____________________________________________________________________________________
отчество, паспортные данные, место проживания,

_____________________________________________________________________________________
телефон/факс - для физических лиц)
Отчетный период _____________________________________________________________________

	№ работы согласно накопительной ведомости
	Наименование работы согласно накопительной ведомости
	ПК сооружаемого элемента а/д или искусств. сооружения
	Ед. изм.
	Объем выполненных работ
	№ и дата Акта освидетельствования

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Представитель заказчика (должностное лицо, ответственное за осуществление строительного контроля и приемку работ – инспектор объекта): 

________________________

     ________________________
              ______________________

            Должность                                           Подпись




   Ф.И.О.

Представитель лица, осуществляющего строительный контроль по договору с Заказчиком:

________________________

     ________________________
              ______________________

            Должность                                           Подпись




   Ф.И.О.
Представитель лица, осуществляющего авторский надзор по договору с Заказчиком:

________________________

     ________________________
              ______________________

            Должность                                           Подпись




   Ф.И.О.
Представитель лица, осуществляющего функции генерального подрядчика строительство (должностное лицо являющееся ответственным по договору либо по действующей доверенности ):

________________________

     ________________________
              ______________________

            Должность                                           Подпись




   Ф.И.О.

Представитель лица, осуществляющего строительство (должностное лицо являющееся ответственным по договору либо по действующей доверенности ):

________________________

     ________________________
              ______________________

            Должность                                           Подпись




   Ф.И.О.

ФОРМА 6 к Приложению № 4


[image: image3]
Форма 7 к Приложению № 4

 
Акт об окончательной приемке работ по Договору № _________ *

г. Москва







                  «___»_____________201__ г.

АО «ХХХ», именуемое в дальнейшем «Генподрядчик», в лице Генерального директора _________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и

_____ «_______», именуемое в дальнейшем «Подрядчик», в лице Генерального директора ___________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, подписали настоящий акт о том, что Подрядчик выполнил, а Генподрядчик принял работы согласно договора №_________ от «____»_________201__ г. (далее – «Договор»):

Стоимость выполненных работ _______________________________ руб. ___ коп., в том числе НДС-20%  - __________ руб. ____ коп.

Стоимость «Гарантийной суммы» в размере ____% (_____ процентов) от стоимости выполненных работ по Договору на момент подписания настоящего акта составляет _______________________________ руб. ___ коп., в том числе НДС-20%  - __________ руб. ____ коп.

Подрядчик предоставил пакет исполнительной документации.

Подрядчик подтверждает соответствие выполненных в натуре работ рабочей документации. 

Все работы по договору выполнены надлежащим образом. 

Данный Акт не распространяется на гарантийные обязательства в гарантийный период.

С подписанием настоящего акта к Генподрядчику переходит риск случайной гибели или случайного повреждения принятых объемов Работ.

От Генподрядчика

                                                       От Подрядчика
__________________ (Ф.И.О.)


                    __________________ (Ф.И.О.)

М.П.








М.П.

* Оформляется один раз в соответствие с условиями договора
Форма 8 к Приложению № 4

Акт об исполнении обязательств по Договору № __________ *
г. Москва







              «___»_____________201__ г.

АО «ХХХ», именуемое в дальнейшем «Генподрядчик», в лице Генерального директора_________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _____ «________», именуемое в дальнейшем «Подрядчик», в лице Генерального директора _____________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, подписали настоящий акт о том, что Подрядчик выполнил, а Генподрядчик принял работы согласно Договора №_________ от «____»_________201__ г. (далее – Договор).


Все обязательства по Договору выполнены надлежащим образом.

Настоящим Стороны подтверждают, что не имеют претензий к друг другу.

От Генподрядчика

                                                       От Подрядчика
__________________ (Ф.И.О.)


                    __________________ (Ф.И.О.)

М.П.








М.П.

* Оформляется один раз в конце гарантийного периода по договору

Генподрядчик:





по ОКПО





01386148





Подрядчик:





по ОКПО





хххххххх





Стройка: 





Вид деятельности по ОКДП





Договор подряда 





хххххххх





дата





х.х.хххх





Доп. Соглашение





х





х.х.хххх





Вид операции





Номер





Дата





документа





составления





с





по





Реестр





ххх





ххх





х.х.хххх





х.х.хххх





Договорная 





План.вып-ние





стоимость





по графику





с начала





с начала





в том числе за





работ,





в отч.месяце





проведения





года





отчетный период





руб.





по договору





работ





х.х.х





ххххх





ххххх





ххххххх





ххххххх





ххххххх





х.х.х





ххххх





ххххх





ххххххх





ххххххх





ххххххх





руб





руб





руб





от Подрядчика





Финансовый директор





м.п.





 АО "ХХХ"





____ «______»





№





ВСЕГО С НДС:

















 стоимости выполненных работ за ХХХХ 20__ года





Стоимость выполненных работ, без НДС,  руб.





Наименование подобъектов, 





видов работ и затрат





Путепровод... 





Путепровод... 





ИТОГО без НДС:





НДС 20%





…

















 





























Отчетный период





Унифицированная форма № КС- 2





Утверждена постановлением Госкомстата России от 11.11.99 № 100








Код





Форма по ОКУД





0322005





Заказчик:





по ОКПО











Генподрядчик:





по ОКПО











Подрядчик:





по ОКПО 





ххххххх





Стройка:





Договор





ххххх





дата 





х.х.хххх





Доп. Соглашение





х





дата 





х.х.хххх





Вид операции





АКТ





О ПРИЕМКЕ ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ





с





по





хх





х.х.ххх





х.х.ххх





х.х.хххх





руб.без НДС





Кол-во





Стоимость, руб.





Кол-во





Стоимость, руб.





х.х.х





ХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХХ





х.х.х.х.х





хххххххххххххххххххххххххххххххххх





х





 хххххххх 





…





Итого СМР





ИТОГО без НДС:





руб





НДС 20%





руб





ВСЕГО С НДС:





руб





Генподрядчик:





Генеральный директор АО "ДиМ"





/ ________ /





     М. П.





Подрядчик:





Генеральный директор  ____ «______»








/__________/





     М. П.





(организация, адрес, телефон, факс)





" 





 

















 











(организация, адрес, телефон, факс)











АО «ДиМ» 121087, г. Москва, ул. Барклая, д.6 стр. 5, эт. 7 тел.: +7 (495) 909 -29- 29





(организация, адрес, телефон, факс)





____ «______»





Номер 





документа





Дата 





составления





Отчетный период





Номер по  





ведомости





Наименование работ





Единица 





измерения





Выполнено в отчетном 





периоде





Цена за 





единицу, 





руб.





Выполнено с начала 





производства работ





        Форма по ОКУД 


        Подрядчик                                                                                                                                                                                    по ОКПО


(организация, адрес, телефон, факс)


        Субподрядчик                                                                                                                                                                 по ОКПО


(организация, адрес, телефон, факс)


        Стройка


(наименование, адрес)


        Объект


(наименование)


Вид деятельности по ОКДП


Договор подряда 





ид операции 





    























ЖУРНАЛ�УЧЕТА ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ


за                                             год


























Код





Форма по ОКУД





0322001





по ОКПО











по ОКПО











по ОКПО





хххххххх





Вид деятельности по ОКДП





             Договор





дата





Вид операции





с





по





СПРАВКА





Стоимость СМР в соответствии с договором, с НДС





руб.





Стоимость выполненных работ и затрат, руб.





1





3





4





5





6





1





в том числе:





Строительно-монтажные работы





Итого





Снято с оплаты





2





_____%











_____%





3





_____%





_____________________________________________





М.П.





_____________________________________________





М.П.





(организация, адрес, телефон, факс)











      Унифицированная форма № КС-3





      Утверждена постановлением Госкомстата России от 11.11.99  №100





Заказчик:

















(организация, адрес, телефон, факс)





Генподрядчик: 





АО "ДиМ" 





121087, г. Москва, ул. Барклая, д.6 стр. 5, этаж 7


 тел.: +7 (495) 909 -29- 29











Подрядчик: 











(организация, адрес, телефон, факс)





Стройка:





(наименование)

















Номер 





документа





Дата составления





Отчетный период





О СТОИМОСТИ ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ И ЗАТРАТ























за _________________ 20__г.











№ п/п





Наименование





пусковых комплексов, объектов, видов работ, 





оборудования, затрат





Код





с начала                         





проведения работ





с начала года





в том числе                             





за отчетный период





Погашение аванса 





2





Всего работ и затрат, включаемых в стоимость работ





Сумма НДС 20%





Всего с учетом НДС 20%

















Удержание гарантийной суммы





в т.ч. НДС 20%

















(должность )





(подпись)





(расшифровка  подписи)





в т.ч. НДС 20%





Итого снято с оплаты с НДС











в том числе НДС











Всего к оплате с НДС











в том числе НДС





Генподрядчик:





___________________________





_____________________________________





Подрядчик:





___________________________





_____________________________________





(должность )





(подпись)





(расшифровка  подписи)
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